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KSIEGOWANIE KWITARIUSZY W UPK

Kwitariusze wystawione w programie Podatki mo z n a wyeksportowad i aut omat vy (
programie UPK. W tym <celu nal ezy uruchomid odpowi edni e f
prezentujemy.

USTAWIENIE PARAMETROW - PODATKI
W programie Podatki uruchamiamy menud| a ad mi n-iABMIN Ha9tr éwni e w tym menu
funkE&kesport kwitariuszy do UPK".

PRZYGOTOWANIE KWITARIUSZY
Zestawienia przedmiotowe ’ Przechodzimy do menu ,bZeesrtaanyi, ékrnuiingk a&if iew s @ e L
Zestawienia statystyczne 4 przyc hodowe"” .

Raport potwierdzen odbioru

Wykaz jednostek bez wymiaru
Analiza zobowigzan podatkowych
Analiza zobowigzan podatku rolnego

Program p 0 k aam@kno przygotowywania Kwitariuszy przychodowych:

Analiza stawek podatkowych

Zestawienie ulg i zwolnieri

Kwitariusze przychodowe
Drukowanie dokumentdw wg wzorca

Generator SQR. I

Rysunek 1. Wybieramy funkcje "Kwitariusze przychodowe"
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Kwitariusze przychodowe =
— “ubdr jednostek opodatkowania ——— [ Fodza] zobowiazania
{* Zakres numerdi {~ Obszamy v Podatek od nieruchomasci

W Podatek rolny
v Podatek lesnp
W taczne zobowigzanie pienigzne

Wipisz numer jednostki lub podaj zakres

0d numery : I'I ooat BI
— Sposdb somowania——————————— |
Do numeru : I-I ao34 ﬂl i wiedhug numerdw jednostek

[~ Pebry zakres = wiedhug nazwisk podatnik.duw

[ Sartu zobowiazania

F ata zobowigzania
i | Ll Lol (LY

— Szczegohy wydruku Drukarka laserawa I Drukarka ighowa

™ Uwzglednij przypizy 'oczekujgos’

W Dirukvi posucie z rats zerowa  Ewitariusz - lista inkasencka

™ Diukuj pozycie z saldem zerowwm = Kwitariusz - lista podatnikdw
™ Ukryj szczegébowe dane osobowe "~ Lista do potwierdzeri odbiorn

™ Ukryj zalegrogei i odsetki ]
[ Pokaz dane wspihwtasciciel = Ewitariusz przychodowy 2 kopig (&)

I Pokaz forme whadania i udziahy = Ewitariusz praychodowy 2 kopig (B)
v wypekbnia) kwote do zaphaty

Zestawienie P | D Zamknij |

Rysunek 2. Okno wystawiania kwitariuszy przychodowych

Na tym oknie wybieramy te wszystkie par gmehbdowy. wedt ug

Przyktadowy kwitariusz zamied$ciliédmy poni zej
H H Dia zobow iazan: 'N' R''L' 'LZP
System: PODATKI 2010.1.0.0.6 Kwitariusz pr'zy(_:hodowy_ 5
Operator: ADMINISTRATOR dia nieruch Seria 0SAAC
Zaptacono: [Pieczatka
08A ACO00001 Nr:10002 stan na: |R1 0,00 Rata 1/2008
Laczne z pien 2010-03-08 [R2 0,00 0,00 [Zariacorn (sowie)

Hafiz: [R3:  65,00| Zalegobsc
29064 |R4: 6500 130,00

Ha przel: (R Odsetki [paa

Poopis

19542 130,00 26,00
Zaptacono: [Pieczatia
08AACO00002 Nr:10010 stan na: [R1 0,00 Rata 1/2008
Laczne z pien 2010-03-08[R2 0,00 0,00 [Torarors oy

Ha fiz: |R3 6,00 | Zaleghs¢
00592 |R4 5,00 11,00

Ha przel: |R Odsetki [pas Podpis
00187 11,00 0,00

Rysunek 3. Przyktadowy kwitariusz przychodowy

Po wydrukowaniu kwitariusza (b g dz z amlkmioe c,iPodgl)a dp rvwygdrawmk uiwanyi et |l a n
komunikat:

uwaga Zatwierdzenie spowoduje wy st ani e Kwi tarmd usza pt
do programu UPK.

Funkcja eksportu kwitariuszy do UPEK jest uruchomiona.
Czy choesz wykonad eksport biezgoego kwitaniusza?

Rysunek 4. Zatwierdzamy komunikat
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PRZYGOTOWANIE EKSPORTU WYDRUKOWANYCH WCZESNIEJ KWITARIUSZY

Wyeksportowanie wczes$niej wydrukowanych kwitariuszy p
kwitariuszaz tym samym zestawem danych wyj $ciwo WwaASEEBIVff ato np.
t 2RIt NR ispréwdAdiz)calzakreskont/o b s zar 6 w s ieep izey awdyzsat. a riscazsiyi | zgadmk n g d

potwierdz ijego eksport do UPK. Przygotowanied o Kk u me nt u, ktoéory juz raz zostatl s
sygnatury i inne ddme . mkgaptyi elobyaptt @z g,arme ods et kami r
obliczeniach zostang tez uwzgl edniZoanl ee czaankyszyoesgt or waznneo swd

korzystaniu ztej funkcjior az sprawdzenie przygotowanych w ten sposé
wersjami.

WczyTANIE KWITARIUSZY W UPK
Kwitariusze sag juz dostepne. W celu pracy z ni mi ot v
Dokument” . W t y progrank pokazeje nam wszystkie wyeksportowane z systemu podatkowego

_lolx

~Lizta dozteprivch kwitariizzy

Zobawiazania

2010-03-08

dla zakrezu numerdw nieruchomoscr [Dla zobowigzan: ‘™' 'H

<] | 2

Mazwa dokumentu: IEIB.E‘-J:‘-.G

Typ dokumentu: IF'K - Palecenie ksiegowania j Wozytaj |
[] Zamkni |

kwitariusze.
Rysunek 5. Okno Nowy Dokument - wczytywanie kwitariuszy
Kwi tariusze opisane sg nastepujagcymi par amet r ami

i Sygnatura—odpowiadapolu, Ser i a” ,

9 Stan na —data generowanie kwitariusza przychodowego,

f Rata—zwraca informacje, ktodrej raty dotyczy kwitarius

1 Zakres—pr zedzi at jednostek, kt ory zawiera kwitariusz,

1T Zobowi gozdapnoovai ada polu. ,Dla zobowigzao”

Dokument mozemy .na\Mwadiccowdlympi elpky-PMEheoénwgbkerir amowar
Wcz_l,ltai

Operacje potwiel , Pozwcizykiaeminu dokumentu nie bedz

tymokniee Kwi t ari usz zostat przeniesiony do funkcji ,Edycj

Wceludal sz ej pracy z kwitariuszem przechodzimy do okna

www.groszek.pl
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REJESTROWANIE OPLAT Z KWITARIUSZY

#5 Edycja dokumentow -|O] x|

Sygnatura Stan na Rata [Zakres Zobowigzania

2 0-03-08 dla zakrezu numerdw nieruchomozci | Dla zobowigzan: ‘W' 'H

Ohwirz D Zamknij |

Rysunek 6. Lista kwitariuszy do edycji

Dbworz

Zaznaczamy dokument i naciskamy przycisk

Wy wot anet edgi-ov t ym wypadkdawkisate.gowani u

# Lista kont na kwitariuszu =10l x|
Kwitariusz plZYChOdOWY Dla zobowigzar: W' R L L=
dla zakresu numerdw niemwchomodc 1024P
Data ksiegowania  Data wykonania  Forma Motes
200309 x| [20100209 =] [inkasent =l
Idertyfikacia pratnogci Biezacy stah haleznodei
Spgnatura | MNrkonta Mazwa i adres Fatal [~ |Cabanaleznodc [
1044F0 10001 | Wojdaszka Leokadia 16002 B3.00 2+ ¥ | Ksiequi -
104480 10002 | lwon Macie) Majdan B0z [ 299,00 2 [ | Ksiequi
1084P0 10006 | Biaky &ndrzej 3geao0z [ 15413002 [T | Ksiequi
1044P0 10007 | Capata Marianna Majdan 26002 [ 101,002k [ | Ksiequ

Status: I Oczekuigcy = I

Ksieguj [=] Zamkni |

Rysunek 7. Edycja kwitariusza

W prawymg 6 rmroguoknaznaj duj e sjegkioformbhowhagzao atwitdriysim.zy kwi t
Poni Zp&kuodpnrawejstronyz naj d pojaza s

T . Data ksiegowani allaty, pakaewykhenhaneapromypi sane ks

T ., For-may"bi eramy ,lnkasent” poni ewrkaentpt atnosd zost at

T ., Not-esk’azkieijegowane]j p 0 znoptatki.Uwagaed @my c dodapozycji wp

edytowad nie mozemy. W celu zamieszczania uwag, W
4
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Nastepuje analiza dokumentu, otrzymanee¢ganydothybormk asent a

T JeizZenlkiasent prwys ogktlaudhepitatgdive K woci e zgodnej z wydr ukows:
kwitariuszu), zaznaczamy kwadrat obokraty. Ksi egowa nvap tbetdbEktead it ¢ | kdot yczy

kwitariusz.

T Jezeli i nkasent pratyg an &, lwgdkavwdase nakwitarijgssuo k(otSacciz nci e z b i ¢
ratag), zaznaczamy kwadrat przy catej naleznos$Sci

F.ziequj

1 Woceluindywidualnegoz a k s i cagoosvzacnz e wpt ay c b Kk ywanty pofai uz
umi eszczonego przy kazdej wptacie. Wwkeame sposodéb, wp
kli kepi bewym przyciskiem myszy na tym polu spowoduj e
ustawil i $my etcop awr ypealdk ouvaryipkkrizieknit @d ksi egowao) .

Po wtasdciwym zaznaczeniu wplat na poszczegod6laAawch pozy

Esiequi

tym celu wystarczy kK | i krrydsid

|l stnieje mozliwo$sd zaznaczenia jedwyjstarcpryj iklw& ngdz
kwadrat w jego nagt 6o6wku:

Biezacy stan naleznogci

Ratal [ | Cata nalezrnose [

Rysunek 8. Mozemy zaznaczy¢ wszystkie wptaty z danego przedziatu

Uwaga! Jesli nie zaznaczamy za co jest ptatnosd danej

Wpt aak gi egowane otrzymujag automatycznie przyporzagdkowa

to program wywlodiae g@awaamikan z KSZOB

Pozycjezaksi egowane i j e smeoemzfei | rtjrvey vop icbzn et vigoor # al mdd zapsla
Status

WERYFIKACJA POPRAWNOSCI | ZESTAWIENIA

Weryfikacja popr awn o $kna Lista &dnteng &witamiwesz(petitz puake ) dla danego
kwitariusza, otrzymaniu od inkasenta wypetnionego kwi
sie zgadzajag.

Zestawienie tworzymy poprzezwej Sci e w funkcje ,Dostepne dokumenty PK”

B 8 H),

wysSwietla dokumenty gotowe susnhoaznliiaw idaoj gb undazne t u .

wyszuki wanie po numerze wtasnym dokumentu, wyswietl an
dokument 6kvr wedt ugw. Kl'i kniecie prawym przyciskiem mys
menu , Dokwmenltiywi)a nam sporzgdzanie zestawieo:
1 szczegkitoowy zawi era informacje dotyczagce ksiegowa:
I sumaryczny-pr ezentujacy na jakie konta KsiegowosSci Bud?z

pieniezne.

www.groszek.pl



